Debica, 14.05.2010

Zapytanie ofertowe

T.C. Debica S.A. w ciggu najblizszych tygodni sktada¢ bedzie wniosek o dofinansowanie
projektu szkoleniowego realizowanego w ramach poddziatania 2.1.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Naszg intencjg jest wybranie w postepowaniu konkursowym
firmy, ktéra podejmie sie zarzgdzania projektem po ewentualnym podpisaniu umowy o
dofinansowanie projektu pomiedzy T.C. Debica i PARP oraz wpisanie tak wybranej firmy do
wniosku o dofinansowanie.

W zwigzku z powyzszym T.C. Debica S.A. niniejszym zaprasza do ztozenia ofert na
realizacje ustugi polegajgcej na zarzadzaniu projektem EFS wedlug przedstawionej nizej
specyfikacji.

Czes$¢ | — Zamawiaj acy

T.C. Debica S.A.

ul. 1 Maja 1

39-200 Debica

NIP: 872-00-03-404

Telefon: +14 670 28 31

Fax: +14 670 09 57
Strona internetowa: http://www.debica.com.pl

Czes¢ Il — Opis przedmiotu post epowania ofertowego

Przedmiotem postepowania jest kompleksowa ustuga zarzadzania projektem szkoleniowym
realizowanym w ramach poddziatania 2.1.1 PO KL.

Szacunkowa wartos¢ budzetu projektu wynosi 3.000.000 PLN.

Specyfika projektu zaktada realizacje okoto 70% szkolerh w modelu e-learningowym.
Pozostate szkolenia realizowane bedg na drodze tradycyjnej.

Planowany czas realizacji projektu: styczen 2011 — marzec 2013 (w tym 3 miesigce na
dziatania zwigzane z monitoringiem rezultatow projektu)

Oczekiwany od Oferenta zakres zarzgdzania projektem obejmuje:
a) przygotowanie planu kont do zatwierdzonego budzetu,
b) ustalenie kluczowych procedur zwigzanych z obiegiem dokumentow,

c) ustalenie zasad zatwierdzania i opisywania dokumentow ksiegowych, oraz
archiwizacji dokumentacji projektowej

d) przygotowywaniu okresowych i koncowych sprawozdan z postepu
rzeczowego i finansowego (transz) projektu,



e) weryfikacja prawidtowosci dokumentacji z umowag o dofinansowanie,
umowami zawartymi z podwykonawcami oraz z wytycznymi i ogolnie
obowigzujgcymi przepisami prawa,

f) weryfikacja poprawnej kwalifikacji wydatkéw zgodnie z wytycznymi i
kosztorysem,

g) sporzadzanie zestawien wydatkow dotyczacych projektu,

h) monitoring postepu finansowego, w szczegolnosci analiza zgodnosci
rozliczonych przez Zamawiajacego kosztéw z zatwierdzonym budzetem
projektu,

i) wprowadzanie ewentualnych zmian w kosztorysach,

J) biezace relacje z osrodkami i poddostawcami, ktérzy realizujg ustugi w
ramach projektu,

k) ewaluacja szkolen (generowanie raportéw z ankiet ewaluacyjnych
wypetnianych i wprowadzanych przez uczestnikéw szkolen),

[) ewidencjonowanie uczestnikow szkolen i/lub generowania sprawozdan i
raportow,

m) przygotowanie umow z podwykonawcami pod katem ich zgodnosci
z wytycznymi PARP i innymi przepisami prawa dotyczacymi realizacji
projektu,

n) przygotowywanie dokumentacji przetargowej majgcej na celu wybér
podwykonawcow w ramach projektu,

0) biezace wsparcie w rozwigzywaniu problemoéw natury formalno-prawnej w
realizacji projektu, w tym dorazne konsultacje prawne w sprawach zwigzanych
Z projektem — ilos¢ i zakres do uzgodnienia z Zamawiajacym,

p) doradztwo przy kontrolach projektu w zakresie zwigzanym z ustugami
swiadczonymi przez wykonawcow, do momentu rozliczenia projektu,

g) zapewnienie zewnetrznego audytu finansowego projektu przez biegtego
rewidenta z niezbednym doswiadczeniem w zakresie audytu projektéw
dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — zgodnie z
wytycznymi PARP.

Czes¢ lll — Osoby uprawnione do prowadzenia kontaktéw z
Oferentami

Ewentualne pytania zwigzane z niniejszym zapytaniem prosze kierowac¢ za pomoca poczty
elektronicznej do isocha@goodyear.com



Czes¢ IV — Informacje o sposobie kontaktowania si e z Oferentami

1.

2.

3.

Wszelkiego rodzaju dokumenty (wnioski, oswiadczenia, zapytania, odpowiedzi)
Zamawiajacy oraz Oferenci przekazujg pisemnie.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert drogq elektroniczng w formie skanu w
formacie .pdf lub .tiff oryginalnych dokumentéw podpisanych zgodnie z punktem V
(na adres e-mail wskazany w Czesci lll).

Zamawiajgcy niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania oferty droga elektroniczng w
ten sam sposob.

Czes$¢ V — Sposob przygotowania oferty

Oferty cenowe odpowiadajgce zakresowi zamowienia nalezy sktada¢ do dnia 24.05.2010 do
godziny 9.00 za posrednictwem poczty lub poczty elektronicznej na adres Zamawiajacego
wskazany w Czesci | i Czesci lll.

Oferta powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

szczegotowy zakres proponowanych ustug w ramach wymienionych w Czesci
obszaréw,

laczng cene netto i brutto za realizacje ustug i warunki ptatnosci,

doswiadczenia Oferenta w zarzadzaniu projektem — w tym w zarzgdzaniu projektami
dofinansowanymi z EFS oraz zarzadzaniu projektami e-learning,

opis organizacji i metodologii wykonania proponowanych ustug,

proponowany przebieg prac projektowych,

CV kluczowych konsultantéw/oséb, ktére bedg odpowiedzialne za wykonanie ustug, z
opisem ich doswiadczen zawodowych, w szczegolnosci zwigzanych z ustugami
stanowigcymi przedmiot Zapytania Ofertowego

aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (dokument nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem)

Oferta oraz wszystkie zatgczniki do oferty stanowigce oswiadczenia Oferenta powinny byé
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta, zgodnie z formg
reprezentacji Oferenta okreslong w KRS lub innych dokumencie wlasciwym dla formy
organizacyjnej Oferenta

Oczekujemy, iz Panstwa Oferta bedzie wigzaca przez okres nie krétszy niz 180 dni od daty
jej ztozenia.

Oferta powinna zostac przygotowana w jezyku polskim.



Czesé VI — Kryteria wyboru oferty

Najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana przez komisje powotang po stronie
Zamawiajgcego skiadajaca sie z 3 os6b oceniajacych oferty w oparciu o nastepujace
kryteria:

1.
2.
3.

4.

kompleksowos¢ proponowanych ustug — waga: 20%

cena i warunki ptatnosci — waga: 20%

doswiadczenia Oferenta w zarzadzaniu projektami EFS oraz projektami e-learning —
waga: 40%

CV kluczowych konsultantéw — cztonkdw grupy projektowej — waga: 20%

Czes¢ VIl — Zastrze zenia

1.

W celu zapewnienia przejrzystosci procedur i poréwnywalnosci ofert nie ma
mozliwosci sktadania ofert zawierajgcych jakiekolwiek zastrzezenia i warunki ze
strony Oferenta.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zawarcia umowy
ani do rozpoczecia procesu negocjacji.

Niniejsze postepowanie ofertowe jest skierowane do wielu nazwanych adresatow
oraz umieszczone na witrynie www z zaproszeniem do sktadania ofert przez
wszystkie podmioty.

Sktadane oferty nie bedg upublicznione, natomiast wyniki postepowania zostang
podane do wiadomosci wszystkich oferentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z otrzymanej oferty bez
podania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do swobodnego wyboru nadestanych ofert,
odrzucenia wszystkich lub wybranych ofert, oraz do przeprowadzenia dodatkowych
negocjacji i uzgodnien z wybranym/i oferentem/ami, a takze zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych.

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za koszty zwigzane

Z przygotowaniem i dostarczeniem ofert, a poniesie je sktadajgcy oferte.
Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego w przypadku
odrzucenia jego oferty.

Niniejszy dokument Zapytania Ofertowego podlega w zakresie wykonania i
interpretacji przepisom prawa polskiego, a w szczegolnosci przepisom kodeksu

cywilnego.



